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POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGCAO
Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS

1. Objetivo

Estabelecer diretrizes e normas para garantir a confidencialidade, integridade,
disponibilidade e autenticidade das informagdes tratadas pelo RPPS, assegurando a
protegdo dos dados dos segurados, servidores, prestadores de servicos e demais
partes interessadas, em conformidade com a legislagdo vigente, incluindo a Lei
Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

2. Abrangéncia
Esta politica se aplica:

- A todos os servidores efetivos, comissionados e estagiarios do RPPS;

- Aos prestadores de servigos terceirizados que tenham acesso a informagdes do
RPPS;

- Aos dirigentes e conselheiros que utilizem ou tratem dados e informacdes do
regime.

3. Principios

+ Confidencialidade: acesso as informacbes somente por pessoas autorizadas.
+ Integridade: protegdo contra alteracbes n&o autorizadas ou indevidas.
« Disponibilidade: informacdes acessiveis de forma tempestiva e segura para
usuarios autorizados.
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* Autenticidade: garantia da identidade de quem acessa e manipula informacées.
* Responsabilidade: cada usuario é responsavel pelos dados que acessa,
armazena, processa ou transmite.

4. Responsabilidades

- Gestores do RPPS: garantir o cumprimento desta politica, prover recursos e
supervisionar praticas de seguranca.

+ Servidores e colaboradores: utilizar os recursos de forma ética, obedecendo as
regras de seguranca.

* Prestadores de servigos: cumprir integralmente as normas de seguranga e
confidencialidade previstas em contrato.

* Equipe de TI ou responsavel designado: implementar controles, monitorar
incidentes e manter a infraestrutura segura.

5. Diretrizes Gerais
1. Controle de acesso: cada usuario tera credenciais individuais e intransferiveis,
com permissdes adequadas as suas fungdes.

2. Uso de senhas: senhas devem ser pessoais, sigilosas, complexas e alteradas
periodicamente.

3. Protecé@o de dados pessoais e sensiveis: todos devem zelar pela privacidade das
informacdes, em conformidade com a LGPD.

4. Uso de recursos tecnolégicos: e-mails, internet e sistemas sdo destinados a
atividades institucionais, sendo vedado o uso indevido.
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5. Armazenamento e backup: informacdes criticas devem ter cépias de seguranca
atualizadas e armazenadas em ambiente seguro.

8. Incidentes de seguranca: qualquer suspeita ou ocorréncia deve ser comunicada
imediatamente ao responsavel designado.

7. Treinamento e conscientizagdo: todos os servidores e prestadores de servicos
devem ser capacitados periodicamente em boas praticas de seguranca da
informagao.

6. Penalidades
O descumprimento desta politica podera resultar em:

- Adverténcia ou medidas disciplinares previstas no estatuto dos servidores;
- Penalidades administrativas e resciséo contratual para prestadores de Servicos;
- Responsabilizagao civil e criminal nos termos da legislagao vigente.

7. Revisao e Atualizagao
Esta politica sera revisada periodicamente ou sempre que houver alteragdes legais,
tecnologicas ou organizacionais que a justifiquem.

Rio Claro, 10 de outubro de 2025.
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ANEXO |

DECLARAGAO FORMAL DE COMPROMISSO COM A PROTEGAO DAS
INFORMAGOES E SEGURANGA DA INFORMAGAO

FUNDO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE RIO CLARO-RJ - FUNPREV-RC :
inscrito no CNPJ sob o n° 17.568.727/0001-72, por meio de seu(a) dirigente
Alexandra Leone Peixoto, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, e em
conformidade com o disposto na Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022, na
Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados — LGPD),
declara formalmente seu comprometimento institucional com a protecéo, integridade
€ seguranca das informagdes sob sua guarda.

1. IDENTIFICACAO DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS E DO
ENCARREGADO

Controlador:
FUNPREV - Fundo de Previdéncia do Municipio de Rio Claro

Rua Prefeito Mozart Ceséar Vale, 266 — Centro Rio Claro-RJ

Operadores a partir de marco de 2025:

e Alexandra Leone Peixoto — Secretaria Municipal de Previdéncia de Rio Claro

— Matr. 21/449
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» Tatiane Farciroli Lopes — Chefe de Divisdo de Tesouraria — Matr. 20/967

» Natalia Maria de Oliveira Martins — Diretora do Departamento de Beneficios
Previdenciarios — Matr. 21/713

e Rogéria Camargo de Carvalho — Diretora do Departamento de Patriménio e
Almoxarifado — Matr. 21/078

e Claudinéia dos Santos Bueno — Diretora do Departamento de Compensacao
Previdenciaria — Matr. 21/865

e Glaubert Oliveira Silva — Contador do FUNPREV — CRC-RJ 079033/0 —
Matr. 20/638

Encarregado:

Dalmo Vieira da Silva — Matr. 20/489

Endereco: Av. Jodo Batista Portugal, 230 — PMRC - Sala do Departamento de
Informatica, Centro, Rio Claro-RJ, CEP 27460-000

Telefone: (24) 99828-1427
E-mail: Igpd@rioclaro.rj.gov.br
2. Comprometimento Institucional

O RPPS assume o compromisso de assegurar que toda informacdo —
especialmente dados cadastrais, funcionais, financeiros e previdenciarios de
servidores ativos, inativos, pensionistas e dependentes — seja coletada,
processada, armazenada e utilizada com base em principios éticos, legais e de
transparéncia, observando estritamente a finalidade publica e o interesse coletivo.
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3. Normas e Procedimentos de Seguranca

O RPPS declara possuir normas internas formalizadas de seguranca da
informacgao, contemplando:

e Controle de acessos fisicos e légicos;

o Perfis de usuarios e rastreabilidade de operacées;

» Politica de senhas e autenticacéo;

» Procedimentos de cdpias de seguranca (backup) e recuperacao de dados:
e Sigilo de informagdes e confidencialidade;

* Restrigao de uso de midias removiveis e dispositivos externos;

e Plano de continuidade e contingéncia.

4. Gestéao e Prote¢do de Dados

O RPPS adota praticas de governanca e protegio de dados pessoais, alinhadas
a LGPD, garantindo:

o tratamento licito e transparente de informacdes;

* a adogcdo de medidas técnicas e administrativas para evitar acesso, perda,
destruicao ou uso indevido;

* aanonimizag&o ou eliminagao de dados apds o cumprimento da finalidade.
5. Capacitacdo e Responsabilidade dos Servidores

Todos os agentes publicos vinculados ao RPPS s&o formalmente cientificados de
suas responsabilidades legais quanto ao sigilo e a protegéo de dados pessoais e
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previdenciarios, em conformidade com a legislagdo vigente e com as diretrizes da
Lei Geral de Protecéo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

Atualmente, o Instituto ndo dispde de servidor certificado especificamente para a
gestéo da seguranca da informacéo e protecdo de dados. Entretanto, ha servidor
designado para acompanhar o tema e atuar como ponto focal junto ao setor de
Tecnologia da Informagéo do ente federativo, buscando apoio técnico sempre que
necessario, a fim de garantir o correto tratamento e a integridade das informacdes
previdenciarias.

O RPPS mantém o compromisso de promover a capacitagdo e o aprimoramento
continuo de seus servidores, visando a futura certificagdo e a consolidacao de
praticas seguras de governanca de dados.

6. Revisdo e Monitoramento

As normas e politicas internas de seguranca serdo revisadas anualmente ou
sempre que houver alteracdo normativa, sendo seus resultados incluidos no
Relatdrio de Governanca e Controles Internos do Pro-Gestio RPPS.

Por fim, reafirma-se que esta declaragéo reflete 0 compromisso do RPPS com a
governanca, integridade e a modernizacdo da gestdo publica previdenciaria,
conforme diretrizes do Programa Pro-Gestéo RPPS.



